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Zadani maturitni prace ve §kolnim roce 2018/19

63-41-M/01 Ekonomika a podnikéani - SVP cestovni ruch a rekreologie

vydané podle § 15 odst. 1 vyhlasky ¢. 177/2009 Sb., o bliz§ich podminkach ukonc¢ovéani

vzdélavani ve stiednich Skolach maturitni zkouSkou, ve znéni pozdéjsich predpist

1) Téma maturitni prace

Riizné typy pracovnich pomérii v cestovnich kancelatich a agenturach

2) Termin odevzdani maturitni prace
15. 3. 2019 do 12:00 hodin do sekretariatu skoly.

3) Zpusob zpracovani a pokyny k obsahu a realizaci maturitni prace

Struktura maturitni prace:

a) Titulni strana
e nezapocitava se do Cislovani stran a Cislo strany se neuvadi.

b) Cestné prohlaseni
e zapocitava se do Cislovani stran, ale Cislo strany se neuvadi.

¢) Podékovani
e zapocitava se do Cislovani stran, ale Cislo strany se neuvadi.

d) Obsah

e seznam Kkapitol, pfipadné podkapitol s uvedenim ¢isel stran dokumentu za pouZiti
funkce automaticky obsah

e seznam tabulek
e seznam obrazku
e seznam piiloh

e zapocitava se do Cislovani stran, ale ¢isla stran se neuvadi, Cislovat se zacina az
teoreticka Cast.

e) Teoreticka Cast

e Gvod

e uvést vSechny potiebné teoretické informace nezbytné ke splnéni cile
e aktudlnost informaci

e mezipfedméetove vztahy

e platné pravni normy.
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e Pracovni smlouva
e Dohoda o provedeni ¢innosti
e Dohoda o provedeni prace
e Ev. jiné typy smluv
- podstata, povinné i nepovinné udaje, vyhody a nevyhody

f) Prakticka cast
e mapovani CK, CA v regionu, porovnani ¢etnosti riznych druhi pracovnich
smluv/dohod (na zakladé dotaznikového Setieni)

e UcCetni pripady souvisejici s uvadénimi druhy pracovnich smluv/pracovnich dohod
e zUCtovani se statem vyplyvajicim z pracovnich smluv/dohod — ucetni piipady

g) Shrnuti, zavér
e splnéni cile uvedeného v Givodu

e zakladni rozdily

e pouzitelnost prace v praxi
h) Seznam zdroju
i) Ptilohy

e nezapocitava se do Cislovani stran a Cisluji se samostatng.

Poznamky K realizaci:

Konzultace s vedoucim prace budou probihat v ramci vyuky tak, aby informace ziskané konzultaci
byly vyuzitelné pro vSechny studenty. Pfed odevzdanim prace je vsak nutnd jedna individualni

konzultace s vedoucim prace.

4) Rozsah a zpracovani maturitni prace
V maturitni praci bude v souctu minimalné¢ 10 normostran vlastniho textu vcetné obrazkd a

komentovanych vypist S parametry uvedenymi v pfiloze €. 1.

Soucasti maturitni zkousky je obhajoba maturitni prace. Pro obhajobu maturitni préace si zak
ptipravi kratkou prezentaci svoji prace (v nékterém z prezentacnich programi). Maximalni

doba ptedstaveni prace je 10 minut. Student obdrzi po jedné otazce od vedouciho a oponenta
prace. Obhajoba se musi mit podobu dialogu komise a studenta. Otazky budou pokladany od

celé komise v navaznosti pfedev§im na chyby v préci.

5) Kritéria hodnoceni maturitni prace

Hodnoceni provadi nezavisle vedouci maturitni prace, oponent a maturitni komise.
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Hodnoti se:

a) Zpracovani maturitni prace (funkénost podnikatelského zaméru, dodrzeni zadanych pravidel pro
vypracovani, kvalita zpracovani) — hodnoti vedouci maturitni prace.

b) Zpracovani maturitni prace (funkénost podnikatelského zaméru, dodrzeni zadanych pravidel pro
vypracovani, kvalita zpracovani) — hodnoti oponent.

C) Zpusob provedeni prezentace a odpovédi na otazky z posudkid a na otazky komise — hodnoti

maturitni komise.

Vaha jednotlivych zndmek pro vypocet celkové znamky je nasledujici:
a) 25% b) 25% c) 50%

Vzorec pro vypocet vysledné znamky:
Z =2a*0,25 + b*0,25 + c*0,5

Vysledna znamka:
1,00 -1,50 1 vyborné
1,50 - 2,50 2 chvalitebné
2,50 - 3,50 3 dobte
3,50-4,50 4 dostateéné
4,50 - 5,00 5 nedostatecné

V piipadé vysledku pfesné na rozhrani jednotlivych intervald se vysledna znamka ptikloni smérem ke

znamce z Casti ¢).

Pokud Zak maturitni praci neodevzda v terminu dle bodu 2) bez pisemné omluvy s uvedenim vaznych

divodi nebo pokud mu nebyla omluva uznana, posuzuje se, jako by danou zkousku vykonal netispésné.

Pokud se prokaze, ze maturitni praci zak nezpracoval samostatné, posuzuje se, jako by danou zkousku

vykonal netispésné.

Pokud Zak dostane z ¢asti a) a b) dvé znamky nedostateéné nebo znamku nedostate¢né dostane z ¢asti

¢) bude celkové hodnoceni nedostateéné bez ohledu na vysledny pramér.
Pokud zak dostane z Casti a) a b) dvé znamky nedostatecné, svou praci vSak méa moznost obhdjit.
Maturitni praci hodnoti maturitni komise, klasifikaci oznamuje pfedseda maturitni komise.

Hodnoceni vlastni prace

Teoreticka ¢ast:

e Vybér vhodnych zdroja.
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e Rozsah informaci.

e Kuvalita pouzitych informaci a jejich aktualnost.
e Kombinace zdroji.

e Vyuziti vyucované latky.

e Mezipfedmétové vztahy.

Prakticka ¢ast:

e Porovnani teoretické Casti s praxi.

e Vyuziti mezipfedmétovych vztahti pfi feSeni zadani.

e Spravnost pouzitych ptikladi

e Vytvoreni vlastniho dotazniku, prizkumu...

e Zpracovani vysledkii dotazniku ¢i prizkumu do tabulek, graft...

® Spravnost zauctovani ucetnich piipada.

6) Pozadavek na pocet vyhotoveni maturitni prace

1. Maturitni prace bude odevzdana ve 2 vyhotovenich v listinné podobé¢ (krouzkova vazba).

2. Soucasné musi byt odeslana maturitni prace na email vedouciho préce v elektronické podobé¢ ve
formatu pdf.

3. Jednostranny tisk.

7) Vedouci maturitni prace

Vedoucim maturitni prace je Ing. Marcela Vedralova

8) Seznam piiloh

Ptiloha ¢. 1 Formalni uprava maturitni prace
Ptiloha ¢. 2 Titulni list - vzor

Ptiloha ¢. 3 Cestné prohlaseni - vzor

Pfiloha ¢. 4 Podékovani — vzor

Kolin 30. listopadu 2018 Ing. Milos Hélzl
feditel
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PRILOHA ¢&. 1 - Formalni iprava maturitni price

Pro psani maturitni prace se pouziva normalizovany format papiru A4. Tisk pouze na jednu stranu
papiru.

Uprava stranky
- okraje
horni okraj 25 mm
levy okraj 35 mm
pravy okraj 25 mm
dolni okraj 25 mm
- fadkovani
1,5 fadkovani
- typ pisma
text: Times New Roman
nazvy kapitol, podkapitol: Arial
poznamky pod ¢arou: Times New Roman
- velikost pisma
text: vel 12
nazvy podkapitol: vel 14-16
nazvy kapitol vel: 18-20
poznamky pod ¢arou: vel 10
- ¢islovani stranek
dolni ¢ast stranky uprostied

¢islovani zacina ivodem (titulni strana, prohlaseni, obsah je bez ¢islovani)

Text
- kapitoly, podkapitoly, odstavce
text zarovnan do bloku

kazdy zacinajici odstavec se odsadi o 5 prazdnych uhozil od levé strany, nepodléha
nadpisiim, nazviim kapitol a podkapitol

- odsazeni
nazev kapitoly a samotny text je oddélen jednim fadkem
piedesly text a nasledujici kapitoly jsou oddéleny minimalné jednim fadkem

hlavni kapitoly zacinaji na nové strance (neplati pro podkapitoly)
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pokud by nazev podkapitoly vychdzel na posledni fadek na strance, je nutné zacit tuto
podkapitolu na strance nové

- ¢islovani kapitol a podkapitol
¢islovani se provadi arabskymi ¢islicemi
necisluje se uvod a zaver
u nadpisiti hlavnich kapitol se odstavce nepouzivaji

¢islovani se pouziva s desetinnym tfidéni, pficemz za poslednim ¢islem neni tecka (1 — 1.1
— 1.1.1 atd.)

Zkratky
- moznosti psani zkratek:

ustalené slovni spojeni atd., apod., aj., tj., napf., tzv. ¢i jednotky jako km, K¢ se nikde dale
neuvadi, nerozepisuje pro vysvétleni

nejprve celé slovo, poté do zadvorky uvést pouzivanou zkratku pro dané slovo ve zbylém
textu: cestovni ruch (dale jen CR)

primé uziti zkratek bez predeslého rozepsani s pouzitim seznamu zkratek uvedeného za
seznamem pouzité literatury

Tabulky, grafy, obrazky
- jednotné formatovani

- tabulky prubézné v textu (izce souvisi s textem) nebo v ptiloze na konci prace (dopliuji nékteré
informace)

- tabulka: ¢islo tabulky, nazev, popis, zdroj
- nazev tabulky, grafu, obrazku nemiize byt nazvem kapitoly ¢i podkapitoly

- pismo v tabulce stejné jako text, ale o 1-2 body mensi

Citace, odkazy
- pokud citujeme konkrétni text, myslenku autora, musime se fidit podle normy CSN ISO 690
- jak spravné citovat nam pomize generator citaci na portalu citace.com

- pokud by zak nedodrzel postup ¢i neuvedl prevzatou myslenku, jednalo by se o poruseni autorského
prava, které podléha sankcim

- odkaz je v podob¢ poznamky pod ¢arou, kde se uvadi zdroj, ze kterého byla ¢erpana informace

Seznam pouZité literatury
Odborné knihy

Internetové zdroje

Obrazky

Tabulky
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Ostatni zdroje

Priklad:

Zdroj: HAMARNEHOVA, Iveta. Pokyny pro vypracovani bakaldiské, diplomové a jiné pisemné
prace. V Praze: Vysoka skola obchodni, 2009. ISBN 978-80-86841-12-0.
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PRILOHA ¢&. 2 - Titulni list - vzor

Stiedni odborna Skola informatiky a spoji
a Stredni odborné ucilisté

280 90 Kolin, Jaselska 826

Nazev maturitni prace
Maturitni prace

Autor: Jméno a prijmeni

studijni obor

Vedouci prace: Titul, jméno a piijmeni

Kolin Rok
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PRILOHA ¢&. 3 Cestné prohlaseni - vzor

Prohlasuji, Ze jsem maturitni praci vypracoval samostatné s vyuzitim uvedenych prament a literatury.

vlastnoru¢ni podpis

autora maturitni prace

Kolin, datum
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PRILOHA ¢. 4 Podékovani - vzor
Dékuji vedoucimu maturitni prace .............ccoeviininnnn.. za cenné rady, pfipominky a metodické

vedeni prace.

vlastnoru¢ni podpis

autora maturitni prace

Kolin, datum



